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Führen	und	Fördern	von	Kursleiter-Teams	DaZ	oder	DaF	
	
Als	vorgesetzte	Person	haben	Sie	am	meisten	Einfluss	auf	zentrale	Ressourcen	Ihres	
Kursleiter-Teams/Ihrer	Mitarbeitenden.	Im	Kurs	überdenken	Sie	vertrautes	
Führungsverhalten	und	vertraute	Führungstools		und	ergänzen	sie	zur	Erleichterung	Ihres	
Führungsalltags	mit	neuen	Handlungs-optionen.	Ein	weiterer	Schwerpunkt	ist	der	effiziente	
Einsatz	von	Ihnen	zur	Verfügung	stehenden	Führungsinstrumenten	zur	Optimierung	von	
Unterrichtsbesuchen,	Feedbackgesprächen	und	Zielvereinbarungen.					
	
Zielpublikum:	Team-,	Gruppenleiterinnen,	Vorgesetzte	(mit	wenig	oder	mehr	Führungserfahrung),	
welche	Kursleitende	DaZ	oder	DaF	auf	wertschätzende	Weise	führen,	fördern	und	fordern	wollen.	
	

Inhalte	
- Führungsinstrumente	und	Rahmenbedingungen	der	eigenen	Institution,	bzw.	Schule		
	(z.B.	Beobachtungsraster,	Leitfaden	für	schwierige	Gespräche,	Bildungsgrundsätze)	

- 	Mögliche	Zielsetzungen	für	wenig	erfahrene	Kursleitende	ausgehend	von	Beobachtungen	und	
	Qualitätsanforderungen	

- 	Verschiedene	Teamkulturen	und	Leitungsstile,	sowie	Typen	von	Teammitgliedern	
- 	Erarbeitung	eines	Gesprächsleitfadens	für	anspruchsvolle	Gespräche/Rückmeldungen		
- 	Teamressourcen:	Stärken	und	Potentiale	von	Mitarbeitenden	erkennen	und	nutzen	
	

Kursziele	
- Sie	reflektieren	ihren	Führungsstil	und	Ihre	Führungshaltung	sowie	die	eigene	Teamkultur.	
- Sie	lernen	mögliche	Führungsinstrumente	kennen	und	können	diese	auf	Ihre	Teamkultur	

beziehen.	
- Sie	können	ein	Beobachtungsraster	beurteilen	und	mit	eigenen	Schwerpunkten	ergänzen.	
- Sie	kennen	wichtige	Feedbackelemente,	damit	ein	wertschätzendes	und	zielführendes	

Feedbackgespräch	möglich	wird.	
- Sie	erarbeiten	einen	Gesprächsleitfaden.	

	

Leitung	 	
Ursula	Holzer	Zeh,	Erwachsenenbildnerin,	Dozentin	Module	SBU	und	MI	
Helga	Dengel,	Erwachsenenbildnerin,	Dozentin	Modul	FZD		
➤ Beide	besitzen	langjährige	Leitungserfahrung	mit	DaZ-	Teams	
	
Datum/Zeit		 Sa,	29.	Februar	2020,	10.00	bis	17.00	Uhr	
	

Ort		 Kulturpark,	Pfingstweidstrasse	16,	8005	Zürich	(1.	Stock,	Zimmer	13)	
	 (Organisation:	Büro	für	DaF	und	DaZ	Zürich)	
	

Preis	 Fr.	290.--	inklusive	Kursunterlagen.		
	

Anmeldung			 Bis	zum	14.2.2020	
	

Durchführung	 Bestätigung	zwei	Wochen	vor	Kursstart.	Mindestanzahl	Teilnehmende:	12	
	
	
AGB:	Mit	Ihrer	elektronischen	oder	schriftlichen	Anmeldung	bestätigen	Sie	Folgendes:	
-		Sie	sind	verbindlich	angemeldet.	
-		Versicherung	ist	Sache	der	Teilnehmerin,	des	Teilnehmers	
-		Für	Abmeldungen	nach	der	Anmeldefrist	wird	Ihnen	eine	Bearbeitungsgebühr	von	Fr.	80.-	verrechnet.			
-		Für	Abmeldungen	innert	drei	Tagen	vor	dem	Kurs	ist	das	gesamte	Kursgeld	fällig.		
	

Vertiefungstag	
Führungsworkshop:	
Datum	folgt	


